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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 5 6

1.1 Elaborat Filcea Corina Membru Comisie Violenta 23.09.2024

1.2 | Elaboral Slanciu loana Membru Comisie Violenta 23.09.2024

1.3 | Elaborat Damian Dorian Membru Comisie Violenta 23 09 2024

1.4 | Elaborat Alexandru Bianca Membru Comisie Violenta 23.09.2024

1.5 | Elaborat Cazan Irina Membru Comisie Violenta 23.09.2024

1.6 | Elaborat Balica Magda Membru Comisie Violenta 23.09.2024

1.7 | Verificat Lupu Simona Presedinte Comisie Violenta 25.09.2024

Moise Alina
1.8 | Aprobat Director 27.09.2024

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

21 Editia |-a 09.12.2022

2.2 Revizia 0

23 Revizia 1 05.08.2023

24 Revizia 2 Ordin 23.09.2023

25 Revizia 3 Dircetor 3004 2024

26 Editia ll-a Director/Ordin 7.10.2024

2 Revizia 0 Director/Ordin 7.10.2024
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. o primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informaie / Aplicare Didaclic Membru C.omisle Filcea Corina
Violenta
3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Darnian Dorian
Violenta
3.3 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Stanciu loana
Violenta
3.4 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Covaci Luiza
Violenta
3.5 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Alexandru Bianca
Violenta
3.6 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Cazan Irina
Violenta
3.7 | Verificare Didactic Presedinte Comisie Lupu Simona
Violenta
3.8 | Aprobare Didactic Director Moise Alina
3.9 | Arhivare Didactic Secretar CEAC
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura reglementeaza modul de lucru in procesul de sesizare si analiza disciplinara a elevilor.

4.2. Da aslgurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se aplica tuturor elevilor care savarsesc in mediul scolar abateri disciplinare, respectiv fapte prin

care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare.

5.2. Delimitarea explicita a activitatll procedurate in cadrul portofollulul de activitatl desfasurate

de unitate:

Aclivilalea esle relevanta ca Iimportantd, flind proceduraté distinct in cadrul unitétii.

5.3. Listarea principalelor activitatl de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care

dceasla aclivilale 1l are T cadiul deruldril corecle sl la timp a tuturor processlor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficlare de rezultate ale activitatil

procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

Legea invég‘a’méntului preuniversitar nr. 198/2023, cu nodificaiile si complelatile ullerioare,

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobaroa Rogulamentului cadru de organizare si functionare a unitétilor
de invatamant preuniversitar;
- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului;

Ordinul nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazuiilor de violenld asupra
antepregcolarilor/progcolarilor/elevilor i personalului unitétii de invatamant, precum si al altor situatii corelate
in mediul gcolar gi al suspiciunii de violentd asupra copiilor I alara mediului colar, cu modificArile sl
completarile ullerioadre,

Hotéararca nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind preveniiea si intervenlia i echipa
multidisciplinara si in retea in situatiile de violenta asupra copilului gi de violentd in familio si a
Metodologiei de interventie multidisciplinara si interinstitutionala privind copiii exploalali si aflali in siluatii
de risc de exploatare prin munca, copiii victime ale traficului de persoane, precum si copiii romani migranti victime
ale altor forme de violenta pe teritoriul altor state.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de inv&tdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Hotarari ale Consiliului de administratie;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 2

P 16 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport
de hartic sau In formal clectronic, procedurile documenlale pol fi procedurl de
sistem si proceduri operationale;

712 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfdgoara la nivelul unitatii

generald) aplicabll/aplicablld majoritadtil sau tuturor compartimentelor dinli-o unitate;

7.13 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces satl o activitate care se desfagoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii unitate;

/.1.4 Document Aclprin care se adevereste, se constatd sau se preconlzeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.8 Elaborare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective privind respectarea
legislatiei in elaborare, a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.1.6 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatjii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

11T Verificare Examinare privind respectarea metodologiei si a structurii de eleborare a
procedurii;

7.1.8 Editie a unei proceduri operationale Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata:

7.1.9 Revizia in cadrul unei editji Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alte asemenea, dupa caz, a
uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate;

7.1.10 Presedinte Comisie Violenta Presedinte Comise pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii Tn mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

51 B | Membru Comisie Violenta Membru Comisie pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii Tn mediul scolar si promovarea interculturalitatii.

7.2. Abrevierl ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.21 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

723 E Elaborare

724 \Y Verificare

725 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Elevii care savarsesc in mediul scolar abateri disciplinare, respectiv fapte prin care se incalca dispozitiile
legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora conform
prevederilor Statutului elevului.

Procedura asigura punerea in aplicare a prevederilor Ail. 17, alin. (4) din Statutul elevului, aprobat prin
Ordinul nr. 5/07/2024 si urmareste descrierea modului de lucru in procesul de sesizare si analiza disciplinara
a elevilor.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele ulllizale T elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul
scolar si promovarea interculturalitatii;

- Cadrele didactice, Consiliul clasei, Consiliul profesoral, Consiliul de administratie;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitétii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile sl actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Elevii care frecventeaza cursurile unitatii de invatdmant au obligatia de a indeplini indatoririle prevazute in
regulamentele unitatii, Statutul elevului, aprobat prin Ordinul nr. 5707/2024, Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/2024
si in Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.
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in calitate de membri ai comunitétii scolare, elevii au urmatoarele indatoriri:

a) de a frecventa toate cursurile, de a se pregati la fiecare disciplina de studiu, de a dobandi competentele
aferente profilului absolventului si de a-si insusi cunostintele prevazute de programele scolare;

b) de a respecta regulamentele si hotararile unitati de invatidmant preuniversitar. In acest sens,
beneficiarii primari au obligatia de a cunoaste prevederile Statutului elevului si ale regulamentului de
organizare si funclionate al unildlii de fnvaldmant, in functfle de nivelul de Intelegere gl do
particularitatile de varsta si individuale ale acesloia,

c) de a avea un comportament civilizat, adecvat mediului scolar;

d) de a se prezenta la scoala si la toate activitatile organizate de aceasta intr-o tinuta vestimentara decenta
§i adecvala i de a puila elementele de idenlificare in conformilale cu leglslalla n vigoare sl cu
regulamentele sl hotararile unitatn de invatamant preuniversitar;

e) de a respecta drepturile de autor si de a recunoaste apartenenta informatiilor prezentate n lucrérile
elaborale,

[) de a elabora g1 sustine lucrari la nivel de disciplind/modul gi lucréri de absolvire originale;

g) obligatia de a sesiza reprezentantii unitétii de invatdmant si, dupé caz, autoritatile competente cu privire
la orice ilegalitati in desfagurarea procesului de invatdmant si a activitatilor conexe acestuia sau cu privire
la orice situatie care ar pune in pericol siguranta beneficiarilor primari si a personalului unitatii de
invatamant;

h) de a utiliza in mod corespunzator, conform destinatiei stabilite, toate facilitatile scolare la care au acces;
i) de a pastra curéatenia si a respecta linistea si ordinea in perimetrul scolar;

j) de a pastra integritatea si buna functionare a bazei materiale a unitatii de invatamant preuniversitar.
Obligatia se aplica si in cazul manualelor scolare primite gratuit, beneficiarii primari avand obligatia
restituirii acestora in stare buna, la sfarsitul anului scolar;

k) de a plati contravaloarea eventualelor prejudicii aduse bazei materiale puse la dispozitia lor de catre
institutia de invatamant preuniversitar, in urma constatarii culpei individuale;

I) de a avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi, si de a-l prezenta cadrelor didactice pentru trecerea
notelor obfinute in urma evaluarilor, precum si parintilor/reprezentantilor legali pentru luare la
cunostinta in legatura cu situatia scolarg;

m) de a avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi, si de a-I prezenta in cazul utilizarii mijloacelor de
transport in comun, pentru a beneficia de transportul gratuit. Elevii care frecventeaza unitati de invatamant
incluse in programul de pilotare a catalogului electronic vor prezenta adeverinta emisa de unitatea de
invatamant de apartenenta care atesta calitatea de elev, pentru anul scolar in curs, conform modelului
prevazut In normele metodologlice privind acordarea tacilitatilor de transport pentru elevi;

n) de a manifesta infelegere, toleranta si respect fataé de intreaga comunilale scolara: beneficiarii primari
si personalul unitatii de invatamant;

0) de a ocupa locurile stabilite in timpul deplasarii in mijloacele de transport folosite pentru transportul
scolar, de a avea un comportament si un limbaj civilizate, de a nu distruge bunurile din mijloacele de
transport si de a respecta regulile de circulatie;

p) de a cunoaste si de a respecta normele de securitate si sanatate in munca, normele de prevenire si de
slingere a Incendillor, norinele de proleclle civild, precum si normele de protectie a mediulul;

g) de a anunta, in caz de imbolnavire, profesorul diriginte/profesorul pentru invatdmantul primar, direct
sau prin intermediul parintilor/reprezentantilor legali, de a se prezenta la cabinetul medical si, in functie
de recomandarile medicului, mai ales in cazul unei afectiuni contagioase, s& nu puna in pericol
sanatatea colegilor si a personalului din unitate.

Tn cazul in care in timpul orei de curs, un cadru didaclic sesizeaza ¢ unii elevi manifesta comportamente care
aduc prejudicii activitatii de predare-invatare-evaluare, acesta poate decide ca elevii respectivi sa
desfagoare activitate in scoala, in timpul orei respective, sub supravegherea obligatorie a unui cadru
didactic sau a unui cadru didactic auxiliar, intr-un spatiu supravegheat video din unitatea de invatamant stabilit
pentru desfasurarea, de regula, a unor activitati de tipul lectura suplimentara, completarea de fise de
lucru etc. In acest caz, parintele/reprezentantul legal al elevului va fi informat in scris/prin
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mijloace de comunicare electronica. Prin exceptie, elevii cu cerinte educationale speciale sunt preluati
pentru a desfasura activitate cu personal specializat. Cadrul didactic poate decide ca elevul sa desfasoare
activitatea in spatiul mentionat doar pentru ora de curs tinutd de respectivul cadru didactic. Pentru
respectiva ora de curs, elevului nu i se consemneaza in catalog absenta.

Elevilor le este interzis:

a) sa distruga, sa modifice sau sa completeze documentele scolare, precum cataloage, foi matricole,
carnete de elev si orice alte documente din aceeasi categorie sau sa deterioreze bunurile din patrimoniul
unitalii de imvalamant,

b) sd introduca gi sa difuzeze, in unitatca de invétémant, materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea, unitatea si inlegrilalea nalionala a |aii, cale promoveaza idei
antifiganiste, conform Legii nr. 2/2021 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea
antitiganismului, cultiva violenta, intoleranta sau care lezeaza imaginea publicd a unei persoanc;

c) sa blocheze caile de acces in spatjile de invatamant;

d) sa detina, sa consume sau sa comercializeze, in unitatea de invatamant, drogun, bauturi alcoolice,
bauturi energizante, substante etnobotanice sau alte substante interzise, toate categoriile de produse care
contin tutun sau {igaretele electronice si sa organizeze sau sa participe/promoveze participarea la jocuri
de noroc;

e) sa introduca si/sau sa faca uz in spatiul unitatii de invatamant de orice tipuri de arme sau alte produse
pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri lacrimogene, paralizante
sau altele

asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a elevilor si a personalului unitatii
de invatamant. Elevii nu pot fi deposedati de bunurile personale care nu atenteaza la siguranta personala
sau a celorlalte persoane din unitatea de invatamant, in conformitate cu prevederile legale;

f) sa difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau pornografic in spatiul
unitatii de Tnvatamant;

g) sa utilizeze telefoanele mobile sau orice alt echipament de comunicatii electronice in timpul
examenelor, olimpiadelor si concursurilor scolare. Prevederile nu se aplica echipamentelor pe care elevii
cu cerinte educationale speciale (CES) sunt autorizati sa le foloseasca;

h) sa utilizeze telefoanele mobile sau orice alt echipament de comunicatii electronice in timpul
desfasurarii orelor de curs, inclusiv in timpul activitdtilor educationale care se desfasoara in afara unitatji
de invatamant, cu exceptia utilizar acestora in scop educativ, cu acordul cadrului didactic, in timpul
pauzelor sau Tn spatiile autorizate explicit de regulamentul inlern al unitatii de inval@mant. Pe tot
parcursul programului scolar, telefoanele mobile ale elevilor sunt depuse intr-un spatiu sigur, special
amenajat in fiecare sala de clasa, la care are acces profesorul diriginte sau directorul unitatii de
invatamant, iar in lipsa acestora cadrul didactic desemnat sa efectueze serviciul pe scoala.
Nerespectarea acestor prevederi poate duce la preluarea echipamentului de catre personalul
didactic/didactic auxiliar al unitatll de invatamant in vederea restitulirii lui la finalizarea orelor de cure din
Zlua tespecliva, inmod obllgatoriu, catie parinyi/reprezentanyl legall al beneficlarllor primarl, conform
regulamentului intern al unitatii de invatamant. Prevederile nu se aplica echipamentelor pe care elevii cu
CES sunt autorizati sa le foloseascd;

i) sa lanseze anunturi false catre serviciile de urgenta;

j) sa aiba comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare si sa manifeste violenta in
limbaj si in comportament fata de coleqi si fata de personalul unitatii de invatamant;

k) sa provoace, sa mslige si sa parlicipe la acle de violenla in unilalea de invatamant si in alara ei;

l) s& paraseasca petrimeliul unitatii de invalamant in timpul programului scolar, cu exceptia situatiilor
prevazute de regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatdmant sau a situatiilor de
urgenta, fiindu-le consemnate absentele in catalogul clasei. Elevii majori pot parasi perimetrul unitatii de
invatamant in timpul programului scolar, cu informarea profesorului diriginte/a conducerii unitatii de
invatamant, fiindu-le consemnate absentele in catalogul clasei;

m) sa utilizeze un limbaj trivial sau invective in perimetrul scolar;

n) sa invite/sa faciliteze intrarea in scoala a persoanelor straine, fara acordul conducerii scolii si al
profesorului pentru invatamantul primar/profesorului diriginte.
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Sesizarea abaterilor disciplinare, respectiv a faptelor prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare de
catre elevi este procesul prin care o situatie de acest gen, este adusa la cunostinta conducerii unit&tii de
invatamant/profesorului invatator/profesorului de invatdmant primar/dirigintelui, de catre personalul unitatii
de invatamant/elevi/parinti/reprezentanli legali, penliu a se lua masuri adecvale pentru autorul abaterll
disciplinare/faptelor prin care s-au ncalcal dispociljile leyale T vigoare, inclusiv regulamentele scolare, In
vederea sanctionarii in functie de gravitatea acestora.

Cazurile de abateri disciplinare/faptele susceptibile de sanctiune savarsite de catre elevi pot fi
raportate prin urmatoarele metode de sezizare care vor fi aduse la cunostinta personalulul,
elevilor si parintilor/reprezentantilor legali, dupa cum urmeaza:

- direct. persoana care doreste sa sesizeze un caz de abatere disciplinarad/o fapta susceptibila de
sanctiune se prezinta la sediul unitdti de invatamant si se adreseaza direct
invatatorului/dirigintelui/oricarui membru al personalului unitatii de invatamant/conducerii unitatii de
invatamant;

- In scris: persoana care are a sesizat un caz de abatere disciplinara/o fapta susceptibila de sanctiune
formuleaza o sesizare scrisa pe care o preda personal invatatorului/dirigintelui/oricirui membru al
personalului unitatii de invatamant/conducerii unitatii de invatamant sau o transmite prin posta/curier
la sediul unitatii/prin fax;

- prin intermediul postei electronice: transmiterea unui e-mail la adresa de e-mail pusa la dispozitia
parintilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari si a altor persoane interesate, la care pot fi
transmise solicitari, petitii, cereri, memorii, sesizari etc.;

- prin intermediul telefonului: la numarul de telefon al unitatii de invatdmant, la care persoanele pot suna
si raporta informatii privind cazurile de abateri disciplinare/faptele susceptibile de sanctiune;

- prin intermediul cutiei de sesiz&ri anonime: persoana care doreste s& sesizeze in mod anonim un caz de
abatere disciplinara/o fapta susceptibild de sanctiune din partea unor elevi, va depune sesizarea in cutia
special destinata si amplasata intr-o locatie discreta.

Fste obligatoriu ca persoana care face sesizarea sa ofere toate informatiile relevante pe care le cunoaste
cu privire la situatla de abatere disclplinard semnalata.

Elevul i parintii/tutorii legali sunt informati in scris cu privire la abaterile comise.

In situatia in care cazul de abatere disciplinara/fapta susceptibila de sanctiune din partea unor elevi este
sesizata de alli elevi, personalul unitatii are obligatia sa ii asculte cu radbdare, calm si s& i protejeze
impotriva oricarei forme de discriminare sau razbunare din partea altor elevi sau adulti.

Personalul foloseste un limbaj adecvat gradului de maturitate si gradului de vulnerabilitate al persoanelor
Implicate. Personalulul unitétii ii este interzisa folosirea unui imbaj/ton acuzator, interogator, intimidant,
unilitor, care mivinovalesle. Personalul unit@lli nu va intreprinde niclo actiune care sa aduca atingere
demnitatii persoanelor implicate.

In procesul de sesizare si analiza disciplinara a elevilor, comunicarea cu parintii/reprezentantii legali se
realizeaza in absenta elevilor, intr-un spatiu dedicat, care asigura confidentialitatea, in prezenta
consilierului scolar si a mediatorului scolar, dacé esle necesat.

Personalul unitatii implicat in analiza disciplinara a elevilor, esle obligat sa pastreze confidentialitatea cu
privire la identitatea persoanelor implicate - autori si victime, respectiv a celor implicati in situatiile corelate,
fata de toti membrii comunitatii scolare, cu exceptia persoanelor care au responsabilitdti sau constituie
persoane-resursa in managementul cazului.

Pentru managementul cazurilor de violenta raportate, se va actiona in acord cu Procedura de management
a cazurilor de violenta, aprobata prin Ordinul nr. 6235/2023, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si cu procedura elaborata la nivelul unitatii de invatamant. Se va realiza intervievarea, pentru
cazurile de violenta, realizata in acord cu prevederile ordinului mentionat.
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De asemenea, dupa caz, se va consulta managerul de caz desemnat de DGASPC, n acord cu Hotararea
Guvernului nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si interventia in echipa
multidisciplinara si in retea in situatiile de violentd asupra copilului si de violenta in familie si a
Metodologiei de interventie multidisciplinara si interinstitutionald privind copiii exploatati gi aflati In
situatii de risc de exploatare prin munca, copiii victime ale traficului de persoane, precum si copiii
romani migranti victime ale altor forme de violent& pe teritoriul altor state, si a raportului de evaluare
multidisciplinara realizat de acesta;cu privire la natura incalcarii si sunt convocati la o intalnire formala.

Elevii raspund disciplinar pentru incalcarea prevederilor prezentei proceduri. Analiza disciplinara poate
fi initiata de personalul scolar In urma unei incalcari a regulamentelor unitatii de invatdmant sau a
comportamentului inadecvat al elevului.

In procesul de analiza disciplinara, pentru a fi sanctionati, elevii trebuie s& comita abaterile disciplinare n
spaiul unitatii de invatamant preunivereitar, in cadrul activitatilor gcolare, sau, in cacsul celor extrageolare
organizate de cadre didactice, in afara perimetrului unitatii de invatamant, sau in cadrul activitatilor scolare
6au exlrageolare deslagurale T mediul online.

Elevll au dreptul la aparare, conform legn

Tn cazul elevilor care absenteaza de la orele de curs, cazul va fi sesizat profesorului diriginte/profesorului pentru
fnvatamantul primar, de profesorul de specialitate. Directorul unitatii de invatamant are obligatia s& anunte
serviciile de asistenta sociald (SPAS/DAS) si sa contribuie la stabilirea unor masuri de prevenire a
abandonului scolar, in cazul beneficiarilor primari care inregistreaza absente la cel putin 75% din
numarul de ore de curs prevazut intr- un an scolar la disciplinele respective.

Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, inclusiv sanctiunile pentru nefrecventarea orelor de curs sau
sanctiunile pentru elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de
invatamant/manualelor scolare sunt prevazute in procedura de aplicare a sanctiunilor.

Prezenta procedura de sesizare si analiza disciplinara a elevilor, precum si procedura de aplicare a
sanctiunilor sunt aduse, la cunostinta elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora de catre
profesorul invatator/profesorul de invatamant primar/diriginte.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezullalele aclivilall vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;

Cod P.O. 44
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- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Profesorll diriginti/profesoril pentru invatamantul primar

Aplicé si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura;

- Asigura comunicarea cu parintii/reprezentantii legali;

- Aduc la cunostinta elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia | Data editiei | Revizia Data Nr. Semnatura conducatorului
reviziei pag. Descrier departamentului
ea modi
_ ﬁcéﬁi
o 2 3 4 5 6 / 8
10.1 09.12.2021 -
10.2 l-a 1 05.08.2022 -
10.3 I-a 2 2309 2022 -
10.4 la 3 30.03.2023 -
10.5 Il-a 22.09.2023 0 22 09 2023 -
10.6 Il-a 1 7.10.2024 Director
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment | Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1 Didactic Stanciu loana
2. Didactic Moise Alina
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13:1 - -
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate .......ceeeuuss EESEEREEREEEEEEREEREAERSEERSSEERERSERRSEESEERSERSEERREERSRE . 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editillor proceduril....uessmsecsseenssnssasanssnses R 2

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

proceduril ...euusss R ————— AR SRR RN R AR AR AR AR S A AR ARSI 3
4. SCOPUl PrOCEOUUNIT sueerrennimnunusnarnarnnsnsnasnnasansonmessssensensmssensanssnntansanssnsmnsnnessmnnensnnsansnsans RA———— 4
5. Domeniul de aplicare......cccccccemvecimmmmmrenmsssssnsnsnannsannns o B R NS R o—
6. Documente de referinta ............ccosmmmmmnnnnnnnnsnnnnnnnnas NRsEmESEEssEERssEssEEsssEsEssEesEessEs wesmrmsEmssEessEssEsszasssEsss 6
7. Definitii si abrevieri.....cccseeesmsssinnssnssssnanes R EE AN EEEEEEESEEERSSEERSSEEEREEEREEESSEERSEEESSSEESSEEERSEESSERSREESSEEES 7
8. Descrierea procedurii suessssssssasssnssssssssnananas . B R B A R BN B AR RN EE—— S 8
9. Responsabilitati .....ccccuvrmnrennnnsnnnns NEENEsEssEssEREREEEEEESEESEESEESEESEESEESSEESEESESEEEEEEEESEEES susnnans R 13
10. Formular de evidenta a modifiCArilOr ..cuuurssreassssssnssessnssnssunsnnssnnnansnssnssnnsnsansnnsnsnnnnnnas oo T (I 14
11. Formular de analiza a proCedurii cueessssssssssssssssansnssssnssssssnsenssnsnnsnsssnsannssnsnsssnnsnnsnssnnnannnnsnnnnsnnsnnsnn 14
12. Lista de difuzare a procedurii ... N EEE NS RN R EEE NN TR N RN RSO SN N NN NN R T pm—— 14
f ECR 1 T (O —— A EAEN RSN REAEAEREANSNEARESESESSRESHSESEESSESSESRSEEEEEREERE EEEEREEREREEEEEREEaeaaRaamnanE 14
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